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ACUERDO DE LA JUNTA DE CENTRO DEL CENTRO UNIVERSITARIO EUSA DE FECHA
8 DE NOVIEMBRE DE 2018 (A-JC-35) POR EL QUE SE APRUEBA LA VERSION 9 DE
LA ‘NORMATIVA INTERNA REGULADORA DEL TRABAJO FIN DE GRADO’
APROBADA POR ACUERDO DE ESTA JUNTA DE CENTRO EL 24 DE ABRIL DE 2013.

Los Trabajos de Fin de Estudios surgieron con la regulacién normativa introducida por el RD
1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas
universitarias oficiales, consistiendo en un trabajo final comprensivo de los conocimientos y
competencias adquiridos durante la realizacién de los estudios.

La Universidad de Sevilla, en su Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Carrera aprobada
mediante Acuerdo 5.3/CG 21-12-09, que ha venido aplicandose desde la implantacion de las
nuevas ensefianzas de Grado, determina, en su articulo 6, que, en cada centro, la Junta de
Centro elaborara una normativa interna que regule los Trabajos Fin de Grado.

En cumplimiento de lo anterior, la Junta de Centro del Centro Universitario EUSA aprueba, por
Acuerdo de 24 de abril de 2013, la Version 1 de la Normativa Interna Reguladora del Trabajo Fin
de Grado (NIRTFG). Esta normativa interna se ha ido actualizando regularmente fruto de la
experiencia obtenida a lo largo de estos afios.

La publicacién del Acuerdo 4.1 del Consejo de Gobierno de la Universidad de Sevilla de fecha
20-7-17, por el que se aprueba la nueva Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios, y
en el que se deroga el mencionado acuerdo 5.3/CG 21-12-09, provoca la revisién, por los
centros, de su propia normativa interna reguladora de estos trabajos para adecuarla a lo
requerido en el citado acuerdo. Este centro, atendiendo a este requerimiento aprueba en Junta
de Centro la V8 de su Normativa Interna el 14 de septiembre de 2017.

Durante el pasado curso 2017-2018, se detectaron posibles mejoras a la Version 8 en vigor vy,
por tanto, esta Junta de Centro ha modificado la actual, normativa desarrollando una nueva
versidon adaptada a la experiencia y, en consecuencia, acuerda aprobar la Version 9 de la
Normativa Interna Reguladora del Trabajo Fin de Grado del Centro Universitario EUSA, con el
siguiente texto consolidado:
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NORMATIVA INTERNA REGULADORA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

TEXTO CONSOLIDADO
Version 9

SECCION I. SOBRE EL TRABAJO DE FIN DE GRADO Y SU AUTORIA

Articulo 1. El Trabajo Fin de Grado

El Trabajo Fin de Grado (TFG) consistird en la realizacién por parte del estudiante y bajo
la tutela de al menos un profesor, de un proyecto, memoria, estudio o informe sobre un
tema orientado a la evaluacién de competencias asociadas al titulo.

Con el TFG se desarrollaran y aplicardn conocimientos, capacidades y competencias
adquiridos a lo largo de la formacion del estudiante en el Grado.

El TFG podra realizarse sobre el proyecto desarrollado en la empresa en la que se hayan
realizado o se estén llevando a cabo las practicas externas.

El TFG podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio de
intercambio con otra universidad o de un convenio de colaboracidn con otra entidad.

Las tematicas sobre las que versaran los TFG deberdn ser propuestas a la Comisién de
Trabajo Fin de Grado (CTFG) por los profesores del Grado que figuren en la lista de
tutores propuestos por la CTFG, o por aquellos estudiantes que acuerden con uno de
estos la tematica de su TFG atendiendo, en todo caso, a lo establecido en esta
normativa. En el Anexo 1 se indica el proceso completo de asignacion de tema y tutor a
cada estudiante.

La Guia del Trabajo Fin de Grado (GTFG) es, para alumnos y tutores, uno de los
principales documentos de referencia donde se recogen las pautas a seguir en la
elaboracion y desarrollo del TFG. En la GTFG se reflejaran, entre otros aspectos, los
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requisitos de creacion y disefio del TFG y los criterios de evaluacién del mismo.

Articulo 2. Numero de autores del Trabajo Fin de Grado

El TFG sera realizado de forma individual.

Los tutores podran organizar grupos formativos de dos o tres estudiantes para tutorizar sus TFG
sobre aspectos diferentes dentro de una misma tematica, determinando el tutor para cada
estudiante objetivos y tareas diferenciadas que permitan una evaluacién individual e
independiente. En todo caso cada estudiante deberd desarrollar el tema asignado para su TFG
de forma individual.

Articulo 3. Adecuacién del tema del Trabajo Fin de Grado a los créditos asignados

1. El tema asignado debera posibilitar que el TFG sea completado por el estudiante de
forma individual en el nimero de horas correspondientes a los créditos europeos que
tenga asignada esta materia en el plan de estudios, contando las horas de trabajo del
estudiante desde el momento de la asignacién hasta el momento de la calificacién.

2. En caso de desacuerdo del estudiante sobre la carga de trabajo derivada del trabajo
asignado, éste lo pondra en conocimiento de la Comisidon de Docencia del Centro (CDC)
mediante el procedimiento establecido en el articulo 11 de la presente normativa.

SECCION II. SOBRE LOS PERIODOS DE MATRICULA Y ACTOS DE PRESENTACION Y EVALUACION
EN CADA CURSO ACADEMICO

Articulo 4. Plazos de matricula

La matricula del TFG se realizard en los plazos ordinarios previstos en el calendario académico
de cada curso.

Articulo 5. Condiciones de matricula

Podran matricularse en la asignatura ‘Trabajo Fin de Grado’ aquellos alumnos que en el
momento de realizar la matricula tengan superados, al menos, el setenta por ciento de los
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créditos totales (excluidos los asociados al propio TFG) del Grado o Doble Grado que se
encuentre cursando.

Es decir; en el caso de Grado, a los 240 créditos, que suponen la carga total, se restan 6 créditos
correspondientes al TFG, resultando 234 créditos. El 70% de esta cantidad es 163,8 créditos. Por
tanto, podran matricularse del TFG aquellos alumnos de Grado que tengan superados, al
menos, 163,8 créditos al realizar la matricula.

Los alumnos de Doble Grado tendrdn que tener superados 252 créditos al formalizar la
matricula de cualquiera de los TFG del Doble Grado (372 créditos - 12 créditos de los TFG = 360
créditos. EI 70% de 360 es 252 créditos).

SECCION I1l. SOBRE LAS COMISIONES DE TRABAJO FIN DE GRADO

Articulo 6. Constitucion de las Comisiones de Trabajo Fin de Grado (CTFG)

1. Se crean las Comisiones de Trabajo Fin de Grado para cada uno de los Titulos de Grado
del Centro que tengan implantado el Trabajo Fin de Grado.

2. La CTFG de cada titulacion estara formada por el director del Centro, o persona en quien
delegue, que la presidird, el jefe de estudios, el coordinador del Grado, el alumno
delegado de centro y un representante de la Secretaria. Actuard de secretario el jefe de
estudios del Centro.

Articulo 7. Competencias de las Comisiones de Trabajo Fin de Grado (CTFG)

En relacion con el Trabajo Fin de Grado, son competencias de la CTFG:

1. Elaborar y aprobar la Guia del Trabajo Fin de Grado (GTFG) y sus posibles
modificaciones.

2. Proponer los profesores tutores TFG para cada curso académico y grado.

3. Asignar los TFG y sus tutores segun las directrices y procedimientos establecidos en la
presente normativa siguiendo el modelo del Anexo 6.

4. Analizar y, en su caso, aprobar las propuestas de TFG presentadas por los profesores.
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10.

11.

12.

1.

Anexo 2.

Acordar las fechas de depdsito de TFG de cada convocatoria en cada curso académico.
Estas fechas seran comunicadas al secretario del Centro via correo electrénico por el
secretario de la Comisidn.

Proponer al director del Centro la composicidon de las Comisiones Evaluadoras de los
trabajos presentados para cada curso académico. Anexo 7.

Proponer al director del Centro la composicion de los Tribunales de Apelacidn necesarios
para atender, en su caso, los recursos presentados por los estudiantes contra la
calificacion definitiva de su TFG.

Resolver en Primera Instancia las reclamaciones acerca de la asignacion de tema y tutor
del TFG.

Acordar a principio de curso las fechas y franjas horarias en las que se realizardn los
actos de presentacion (exposicion publica) de los TFG. El secretario de la CTFG
comunicara a la Secretaria del Centro esta informacidn para que se haga publica.

Aceptar o, en su caso, rechazar los TFG depositados segun lo establecido en esta
normativa y asignar Comisién Evaluadora, dia y hora de la exposicion publica.

Decidir sobre la asignacion de las menciones de “Matricula de Honor” cuando no sea
posible obtener dictamen de la Comisién Evaluadora o en los casos en los que el numero
de menciones propuestas exceda el limite permitido y estén constituidas varias
Comisiones Evaluadoras por cada Grado para esa convocatoria.

Resolver sobre eventuales peticiones de modificaciéon de los temas de los TFG
inicialmente asignados.

SECCION IV. SOBRE LAS DIRECTRICES Y LOS PROCEDIMIENTOS DE ASIGNACION Y
MODIFICACION DEL TUTOR Y DEL TEMA DEL TRABAJO

Articulo 8. El tutor del Trabajo Fin de Grado

La CTFG, a la vista de las propuestas y siguiendo los pasos detallados en el Anexo 1,
asignara a cada alumno el tutor de su TFG (Anexo 6).
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El tutor del TFG habra de ser un profesor con plena capacidad docente que imparta
docencia en el Grado correspondiente, que tenga la Venia Docendi concedida para
alguna de las asignaturas pertenecientes a las Areas de Conocimiento vinculadas al
Trabajo Fin de Grado y que esté propuesto expresamente por la Comisidon de TFG para
tutorizar TFG en ese curso académico y en el grado correspondiente.

La funcién del tutor consistira en orientar al alumno durante la realizacién de su TFG.
Supervisard y revisara exhaustivamente el trabajo realizado y velara por el cumplimiento
de los objetivos establecidos con caracter general.

El tutor formard parte obligatoriamente de la Comisidn Evaluadora que califique el TFG
de su tutelado y no podra ser sustituido en el acto de defensa en el caso de que no
pueda estar presente.

En el caso de que, por causa justificada, el tutor no pueda estar presente en la
exposicién oral del TFG debera hacer llegar al presidente de la Comisién Evaluadora, con
anterioridad al acto de defensa, un informe en el que haga constar su calificacién del
TFG y los motivos que le han llevado a otorgar esa valoracién.

Una vez depositado el TFG en Secretaria por el estudiante, el tutor serd el responsable
de evaluar los errores de forma del trabajo.

Articulo 9. Asignacidon de tema y tutor al alumno

1. La CTFG se encargara de asignar a cada alumno el tema y tutor para el TFG de acuerdo

con lo establecido en esta normativa y descrito en el Anexo 1.

La asignacion se efectuara segun los plazos establecidos en esta normativa y descritos en
el Anexo 1.

El alumno que, habiendo tenido trabajo asignado el curso anterior, no lo haya
depositado, o este no haya sido aceptado o superado en sus correspondientes
convocatorias, deberd continuar con la misma asignacion del TFG para la 32
Convocatoria de esta asignatura en el presente curso académico, previa matricula de la
misma en el plazo correspondiente. Para ello debera contactar con su profesor tutor en
la primera semana del curso para comunicarle su intencién de continuar bajo su tutela.
En el caso de que ello no fuese posible, el alumno deberd comunicar al jefe de estudios
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esta circunstancia antes del 10 de octubre del curso para que pueda optar a la eleccién
de un nuevo tutor.

En el supuesto del punto anterior, y en el caso de que un estudiante haya suspendido o
no se haya presentado a la tercera convocatoria, continuara con el mismo TFG y tutor
asignado para las convocatorias siguientes. De querer cambiar de tutor o de tematica de
TFG deberd solicitarlo en los plazos previstos para la primera asignacion, segun las
indicaciones del Anexo 1.

AMPLIACION DE MATRICULA. Si un estudiante se hubiera matriculado en el TFG con
posterioridad al 15 de enero, en el plazo de ampliacidn de matricula, debera entregar en
la Secretaria del Centro, antes de las 14:00 horas del 1 de febrero, su peticién de
asignacion de TFG presentando el impreso -Anexo 5- con el orden de prelaciéon
preferente de los Trabajos de Fin de Grado propuestos.

Articulo 10. Modificacion del tema o tutor

1. Modificacion del tutor del TFG. Si un estudiante desea un cambio de tutor por alguna

causa justificada, deberd presentar escrito razonado de solicitud de cambio de tutor
dirigido a la CTFG en el plazo limite de 45 dias antes del depdsito del TFG de la siguiente
convocatoria.

Modificacién del tema del TFG. Si en el desarrollo del TFG, el estudiante y el tutor
observaran la necesidad de un cambio de tema respecto al asignado inicialmente, el
estudiante debera presentar escrito razonado de solicitud del cambio de tema dirigido a
la CTFG, contando con la aprobacién del tutor en el plazo limite de 45 dias antes del
depdsito del TFG de la siguiente convocatoria.

Articulo 11. Disconformidad con la carga de trabajo

1. La disconformidad con la carga de trabajo derivada de la realizacién por el alumno del

TFG asignado podra manifestarse, por parte del alumno afectado, mediante escrito
razonado de reclamacién dirigido a la Comisién de Docencia del Centro (CDC) que se
presentard, en la Secretaria del Centro, en el plazo maximo de un mes, a contar desde la
publicacion de la asignacion.
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2. La CDC velara para que el tema asignado posibilite que el TFG sea completado por el
alumno en el nimero de horas correspondientes a los créditos europeos que tenga
asignada la materia en el plan de estudios.

3. La CDC resolvera las reclamaciones que reciba por este motivo en el plazo maximo de 15
dias naturales a contar desde que el alumno registre el escrito en la Secretaria del
Centro.

SECCION V. SOBRE LA COMPOSICION Y LOS PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR A LOS
COMPONENTES DE LAS COMISIONES EVALUADORAS Y TRIBUNALES DE APELACION Y LA
ASIGNACION DE LOS TFG A LAS COMISIONES EVALUADORAS.

Articulo 12. Comisiones Evaluadoras

1. Una vez finalizado el plazo de depdsito de los TFG de cada convocatoria, la CTFG remitira
al director del Centro la propuesta de composicion de las Comisiones Evaluadoras,
titulares y suplentes para cada Grado en esa convocatoria, asi como las referencias de
los TFG de los alumnos asignados a cada Comision. Para cada TFG, la Comisién de
Evaluacién estara formada por el tutor del TFG y dos profesores con carga docente en la
actividad TFG en el Grado correspondiente que cumplan las mismas condiciones
requeridas para ser tutor de TFG recogidas en el articulo 8 punto 2 de esta normativa.
De estos dos, sera Presidente de la Comisién Evaluadora el de mayor antigliedad y
secretario el de menor antigliedad.

2. En relacién a la composicidon de las Comisiones de Evaluaciéon se deberan tener las
siguientes consideraciones:

a) Se evitard en la medida de lo posible coincidencia de profesores a los que les una
alguna relacién de parentesco.

b) Se fomentard la rotacion de profesores que, cumpliendo los requisitos del
articulo 8 punto 2, soliciten formar parte de las Comisiones Evaluadoras.

¢) En la medida de lo posible, se procurard que los miembros de las diferentes
Comisiones Evaluadoras de un mismo grado sean diferentes dentro de una
misma convocatoria y curso.

d) Para los TFG que sean defendidos en lengua inglesa, todos los miembros de la
Comisién Evaluadora deberan tener dominio suficiente en esa lengua.

Acuerdo Curso
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3.

El director nombrard los titulares y suplentes de las Comisiones Evaluadoras y, a través
de la Secretaria del Centro, hard publica la composicidn de las mismas y comunicara los
nombramientos via correo electrénico a cada uno de sus componentes.

La Comisidn de TFG correspondiente adjudicard a cada alumno, con TFG asignado, la
Comision Evaluadora responsable de valorar su Trabajo Fin de Grado. Anexo 9.

Para la Segunda y Tercera Convocatoria se mantendrdn, a ser posible, las composiciones
de las Comisiones Evaluadoras de los TFG presentados en convocatorias anteriores, para
que los estudiantes presenten sus TFG ante la misma Comisidon que le evalué con
anterioridad. De no ser posible, la CTFG propondrd al director del Centro una nueva
Comisidn y asignara los TFG correspondientes.

Articulo 13. Tribunal de Apelacién

1.

2.

Antes del mes de diciembre, el director del Centro nombrara los titulares y suplentes de
los Tribunales de Apelacion que fueren necesarios.

A estos efectos, la CTFG remitira al director del Centro la propuesta de composicién de
los tribunales de apelacidn, titulares y suplentes, que habran de estar formados por tres
profesores con carga docente en la actividad TFG del grado correspondiente, designando
entre ellos presidente al de mayor antigliedad vy, secretario, al de menor antigliedad.

Los miembros del tribunal especifico de apelacion no podran haber actuado en la
Comisién Evaluadora del Trabajo Fin de Grado del alumno que estd interponiendo el
recurso de apelacién.

SECCION VI. SOBRE EL DEPOSITO, EL ACTO DE PRESENTACION Y LA EVALUACION

Articulo 14. Depésito, aceptacion, asignacion de fecha y hora de exposicion publica y retirada
de Secretaria por los presidentes de las comisiones evaluadoras de los TFG aceptados

1.

2.

Las fechas de depdsito del TFG de cada convocatoria en cada curso seran acordadas por
la CTFG y publicadas por la Secretaria del Centro.

El alumno habrd de depositar en la Secretaria del Centro un ejemplar impreso del TFG y
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un dispositivo de almacenamiento USB conteniendo una copia digital en formato PDF de
la documentacidn impresa entregada siendo responsable de la coincidencia entre
ambas. En caso de que no hubiera coincidencia, prevalecera la copia impresa.

En el caso de que el TFG se corresponda con un trabajo audiovisual, en el momento del
depdsito deberd entregarse en Secretaria un dispositivo de almacenamiento USB que
contendra una copia del trabajo audiovisual en Secretaria. Dicha copia sera compartida
por Secretaria con los miembros de la Comisidon Evaluadora correspondiente para su
evaluacion. En el caso de que el almacenamiento lo permita, puede entregarse un Unico
USB con la copia en PDF del TFG y la copia del trabajo audiovisual.

El tutor, tras evaluar la trayectoria del estudiante y el trabajo realizado por este, podra
calificar el TFG como APTO, haciéndolo constar, con su firma, en la portada del
documento del TFG depositado en la Secretaria. Ver articulo 16 apartado 3.

Si el alumno deseara autorizar al Centro a poner a disposicion de la Comunidad
Universitaria su TFG, una vez aprobado, para su consulta, habrd de indicarlo
expresamente en la portada del trabajo (Anexo 8). Aunque el estudiante lo autorizara,
serd potestad de la Comisidn Evaluadora decidir si el trabajo es merecedor de engrosar
el repositorio de TFG del Centro.

La Secretaria del Centro comunicara a la CTFG, al dia siguiente habil de la finalizacién del
plazo de depdsito, la relacién de los TFG depositados en cada una de las convocatorias
indicando la fecha y hora del depdsito del TFG en la Secretaria del Centro. Anexo 10.

La CTFG remitird a la Secretaria del Centro, dentro de los cinco dias habiles siguientes al
final del plazo de depdsito de cada convocatoria, el Acta de Exposicidon Publica de los
TFG aceptados con expresion del tiempo de exposicion inicialmente previsto para la
presentacién de los trabajos, la Comision Evaluadora asignada y el lugar, fecha y hora
determinados para la exposicién publica de cada uno de los TFG aceptados. Anexo 11.

Una vez recibida de la CTFG la informacidn sobre los actos de presentacion, la Secretaria
del Centro comunicard a los estudiantes y a los miembros de las Comisiones Evaluadoras
el lugar, fecha, hora y tiempo de exposicion del acto de presentacién y, en su caso, la
Comision Evaluadora asignada. Esta comunicacion, que siempre que sea posible se hara
por correo electrénico, con acuse de recibo, y que, en todo caso, se publicard en los
tablones de anuncios del Centro, se efectuara con al menos una semana de antelacion al
acto de presentacion.
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8. Si existiese causa justificada por la que un estudiante o su tutor necesitara modificar la

hora o el dia de exposicion, se deberd presentar en la Secretaria del Centro solicitud
razonada de modificacion del dia u hora de la exposicion, con la firma del estudiante y
del tutor, dentro de los tres dias habiles desde la publicacidon de los horarios. Concluido
este plazo, la Secretaria comunicara al presidente de la CTFG las solicitudes presentadas
para que la CTFG resuelva y envie a Secretaria el Acta de Exposicion definitiva (Anexo
12). De no haber solicitudes de cambio, el Acta inicial se dard por definitiva. En el caso
de que la nueva fecha produjera incompatibilidad horaria entre el estudiante y su tutor,
el estudiante podra solicitar una nueva fecha u hora renunciando a la presencia en el
tribunal de su tutor si éste no pudiera asistir.

Una vez publicada la asignacion de estudiantes a cada Comisién Evaluadora y los dias y
horas de defensas, la Secretaria del Centro hard llegar a cada miembro de la Comisidn
Evaluadora una copia digital del TFG y, de tratarse de un trabajo audiovisual, hard llegar
a cada miembro una de las copias del trabajo audiovisual que entregé el estudiante.

Asi mismo, hard llegar al tutor del TFG la copia impresa original depositada por el
estudiante en la Secretaria que el tutor devolverd a la Secretaria del Centro una vez
finalizado el proceso de evaluacidon sin haber realizado ninguna modificacion ni
anotacion en el documento.

Articulo 15. Presentacion de los Trabajos Fin de Grado

1. El TFG sélo podra ser presentado y evaluado en las fechas determinadas por la CTFG

para cada convocatoria.

El acto de presentacion del TFG se efectuara por el autor en sesidén publica, mediante
exposiciéon oral de su contenido o de sus lineas principales, durante el tiempo que, de
manera orientativa, se especificard en el Acta de Exposicion Publica de los TFG
aceptados. Transcurrido este tiempo el presidente de la Comision Evaluadora podrd dar
por concluida la exposicién oral.

Los autores podran utilizar los medios de apoyo que consideren necesarios para realizar
la exposicidon (software para presentaciones, videos, etc.). El Centro facilitara ordenador,
sonido y video proyeccion para la exposicion.

Concluida la exposiciéon oral del TFG el autor atenderd a las preguntas que les sean
formuladas por los miembros de la Comision Evaluadora durante un tiempo aproximado
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de 10 minutos y segun criterio del presidente de la Comision.

En casos excepcionales, para que el acto de exposicion oral de un TFG pueda realizarse
de forma no presencial, por videoconferencia u otro medio telematico, deberd estar
autorizado por la CTFG, teniendo en cuenta su justificacion académica, la disponibilidad
de los medios técnicos necesarios y asegurando las debidas garantias sobre la identidad
del estudiante.

Articulo 16. Calificacion de los Trabajos Fin de Grado

La Comisidon Evaluadora habrda de deliberar a puerta cerrada sobre la calificacidon de cada
trabajo.

La Comisién Evaluadora calificara el TFG atendiendo al documento escrito presentado y
a la defensa oral realizada por el alumno. En ningln caso la Comisién Evaluadora
solicitard al alumno la correccién de la documentacion del TFG una vez depositado, o de
la presentada durante la exposicidn oral, para considerar una mejor calificaciéon del TFG.

Aun en el caso de que el tutor firmara el “Apto” al TFG depositado, el estudiante estara
obligado a realizar la exposicidon oral del mismo. En este caso, el TFG se considerara
aprobado, siendo labor de la Comisidon Evaluadora determinar la calificacion final del
trabajo.

En el caso de que la Comision Evaluadora encontrara evidencias de plagio en el trabajo,
podra revocar la calificacién de Apto que otorgd el tutor, y el TFG podra ser suspendido.

La calificacién se otorgard en una escala numérica de 0 a 10, con expresion de un
decimal, a la que debera afiadirse su correspondiente calificacidn cualitativa literal:

De 0 a 4,9: Suspenso (SS).

De 5,0 a 6,9: Aprobado (AP).
De 7,0 a 8,9: Notable (NT).

De 9,0 a 10: Sobresaliente (SB).

En aquellos casos de TFG depositados sin la firma de Apto del tutor, y si la Comision
Evaluadora lo estimara conveniente, al finalizar el acto de defensa la Comisién podra
informar al estudiante acerca de si su trabajo es o no apto. La informacidn de la

Acuerdo Curso
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calificaciéon final la conocerd cuando se hagan publicas las calificaciones de las demas
asignaturas correspondientes a esa convocatoria. Si la calificacién obtenida es de
suspenso, con posterioridad a la publicacidn de las calificaciones, durante el periodo de
revisiones de exdmenes de la convocatoria, el tutor hara entrega al estudiante de un
informe donde figuren las causas por las que la comision evaluadora le ha otorgado esta
calificacion. El tutor no podrda modificar bajo ninglin concepto la calificacién otorgada
por la Comision Evaluadora.

En el caso de que el autor de un TFG no se presentara a la exposicidn oral de su trabajo
serd calificado como ‘No presentado’.

En este caso, de calificacion de un TFG como ‘No presentado’ por no presentarse a la
exposicion oral, se podran dar las siguientes situaciones:

a. EITFG se calificd ‘No presentado’ en la 32 Convocatoria: El alumno debera presentar

nuevamente el trabajo siguiendo los procedimientos establecidos en esta Normativa
y en la Guia TFG de su Grado.

b. El TFG se calificé de ‘No presentado’ en 22 Convocatoria (septiembre): El alumno
deberd realizar una nueva matricula para el afo siguiente vy, si lo desea, podra
presentarse a 32 Convocatoria depositando una nueva redaccién de su TFG o
solicitando mediante instancia en Secretaria, con anterioridad a que finalice el plazo
de depdsito, que se transfiera el trabajo ya depositado para ser defendido en 32
convocatoria. Si no hiciera ninguna de estas dos opciones se entenderd que no opta
a defender el TFG en 32 convocatoria y deberd atender al procedimiento general
establecido en esta normativa.

c. ElI TFG se calific6 de ‘No presentado’ en 12 Convocatoria (junio-julio): El alumno

podra optar por depositar en septiembre una nueva redaccion de su TFG o por
presentar una instancia en Secretaria, con anterioridad a que finalice el plazo de
depdsito, en la que se solicite que se transfiera su TFG ya depositado anteriormente
para ser defendido en 22 convocatoria. Si no optara por ninguna de estas dos
alternativas el TFG se calificard como ‘No presentado’ en esta 22 convocatoria.

7. Los miembros de la Comisidon Evaluadora cumplimentaran y firmardn el acta de

calificacion incluida en la portada del TFG, que serd devuelta por el secretario de la
Comisidn a la Secretaria del Centro.

Acuerdo Curso
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Articulo 17. Procedimiento para la concesion de Matricula de Honor

1. Cada Comisién Evaluadora podrd proponer la concesién motivada de la mencién de
"Matricula de Honor", de entre los TFG que haya evaluado, a los que hayan obtenido

una calificacion igual o superior a 9 puntos.

2. El nimero de estas menciones no podra exceder del cinco por ciento de los alumnos
matriculados en la materia Trabajo Fin de Grado en cada convocatoria, salvo que el
numero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una

Unica "Matricula de Honor" en cada convocatoria.

3. Cada Comisién Evaluadora de los TFG, teniendo en cuenta el punto anterior, decidira

sobre la asignacién definitiva de las Matriculas de Honor.

SECCION VII. SOBRE LA REVISION DEL TFG Y EL PROCEDIMIENTO DEL RECURSO DE APELACION

DE LA CALIFICACION

Articulo 18. Revision del TFG.

Los estudiantes podran revisar la evaluacién del TFG con su tutor durante el periodo de revisién
de examenes establecido por el Centro para el resto de asignaturas. Una vez finalizada la
revision, si se estimase hacer un cambio en la calificacion, todos los miembros de la Comisidn
de Evaluacién deberdn estar de acuerdo en la nueva propuesta y firmardn la nueva acta de

evaluacioén con la calificacion finalmente decidida.

Articulo 19. Recurso de apelacion de la calificacion

1. El autor del TFG podrd interponer ante el director del Centro recurso de apelacién

contra la calificacion definitiva.
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El recurso de apelacion se presentara en la Secretaria del Centro, dentro del plazo de los
diez dias naturales siguientes a la fecha de publicacion del acta oficial, mediante escrito
debidamente justificado. La Secretaria del Centro trasladard copia del escrito al director
del Centro en el plazo de 5 dias y éste actuara segun lo establecido en el articulo 14.

El secretario del Tribunal de Apelacién, en el plazo maximo de cinco dias, dara
conocimiento del mismo a los miembros de la Comisidon Evaluadora, que, en el plazo
maximo de siete dias naturales desde su recepcién, podran trasladar al Tribunal, de
manera individual, escrito con las alegaciones que estimen oportunas.

El secretario del Tribunal de Apelacion, en el plazo maximo de cinco dias naturales
siguientes a la presentacion del recurso, trasladard al recurrente las alegaciones
recibidas, disponiendo éste de un plazo de 7 dias habiles para responder a las mismas.

El Tribunal de Apelacion analizard el escrito de apelacion, los documentos y otros
materiales en los que se haya basado la evaluacidn, la valoracién del tutor si la hubiere,
asi como las alegaciones de la Comisién Evaluadora y del recurrente. El Tribunal de
Apelacién no podra solicitar al alumno que modifique el TFG depositado ni que vuelva a
realizar la exposicion oral. El plazo para la resolucion serd de un mes a contar desde la
fecha de registro del escrito de apelacién del estudiante.

Si el recurso fuere estimado, la nueva calificacion resultante se incorporara, junto con
una copia de la resoluciéon, al acta de la misma mediante diligencia firmada por el
presidente del Tribunal y el secretario del Centro.

Articulo 20. Procedimiento del recurso de alzada
Contra la resolucién del Tribunal de Apelacién cabe recurso de alzada ante el Rector en los

plazos y formas que establece la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Acuerdo Curso
NIRTFG - V9 1C-35 2018-19 15de 33




R

Z

N/
~F

A
S %

b?m

i m

=

~

i~

CENTRO UNIVERSITARIO Junta de Centro u

Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente normativa
en género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera valida la
cita de los preceptos correspondientes en género femenino.

Segunda. Acceso a los Trabajos de Fin de Grado.

1. Una vez completado el proceso de evaluacién de los Trabajos Fin de Grado en cada
convocatoria, la Secretaria remitirad a un repositorio virtual, para facilitar su consulta por
la comunidad universitaria, aquellas copias digitales de los trabajos propuestos por la
CTFG que estén expresamente autorizados por sus autores, en el plazo de dos meses
desde la publicacion del acta oficial. En caso de que se haya presentado recurso de
apelacion sobre la calificacidn, este plazo comenzara a contar desde la fecha en la que el
recurso se haya resuelto definitivamente.

2. Cuando la naturaleza del Trabajo Fin de Grado no permita su reproduccién total o
parcial, el Unico ejemplar original podra serle devuelto al estudiante, previa peticién de
éste, a partir de los dos meses desde la fecha de formalizacién de las actas. En caso de
gue se haya presentado recurso de apelacién sobre la calificacién, este plazo comenzara
a contar desde la fecha en la que el recurso se haya resuelto definitivamente.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la Version 8 de esta normativa y toda aquella norma de igual o inferior
rango que se oponga a lo establecido en esta versién.

DISPOSICION FINAL UNICA

Esta Normativa Interna entrarad en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta de
Centro.

Acuerdo Curso
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Francisco Guerrero Diaz
Presidente de la Junta de Centro

Sevilla, 8 de noviembre de 2018

Carlos del Pino Velasco
Secretario de la Junta de Centro
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PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE TEMA Y TUTOR AL ALUMNO ANEXO 1

10.

El estudiante que tenga interés en hacer el TFG sobre un tema en particular, deberd contactar con el
coordinador del Grado para que le asigne un profesor que esté propuesto por la Comisién de Trabajo Fin de
Grado para tutelar TFG. Para ello la CTFG publicara a principio de cada curso académico la relacién de
profesores propuestos para tutelar TFG en ese curso en el Grado correspondiente.

Profesor y estudiantes deberan documentar este acuerdo cumplimentando el Anexo 4. Antes de las 14:00
horas del 15 de noviembre el profesor debera entregar el citado anexo al coordinador del Grado debidamente
cumplimentado y con la firma de los interesados.

Antes del 30 de noviembre de cada curso académico, la CTFG hara publica para cada grado la relacidon de los
acuerdos de TFG aceptados indicando el titulo de cada TFG, los estudiantes asignados y cada tutor
seleccionado (Anexo 6).

Antes de las 14:00 horas del 15 de diciembre, los profesores que cumplan los requisitos recogidos en el
articulo 8 apartado 2 y lo deseen podran presentar al coordinador de cada Grado propuestas de TFG dirigidas
a la CTFG de ese Grado para que puedan ser escogidas por los estudiantes matriculados en TFG que no
figuren en la lista anterior mediante la cumplimentacién de tantos modelos del Anexo 2 como propuestas de
TFG quieran presentar.

Antes del 20 de diciembre, la CTFG hara publica la lista de TFG propuestos por los profesores en el apartado
anterior y que no estan asignados aun a ningun estudiante (Anexo 3).

Los estudiantes matriculados por primera vez en la de asignatura TFG que no tengan asignado un TFG en el
Anexo 6, deberan entregar en la Secretaria del Centro, antes de las 14:00 horas del 15 de enero del curso
correspondiente, su peticion de asignacion de TFG presentando el impreso con el orden de prelacion
preferente de los Trabajos de Fin de Grado propuestos segun modelo del Anexo 5.

Los estudiantes que, habiendo estado matriculado en el curso anterior en la asignatura de TFG, no depositen
su trabajo para la 32 convocatoria o que, habiéndolo presentado, hayan obtenido un suspenso, continuaran
con la misma asignacién de TFG y tutor. De querer cambiar de tutor o de tematica de TFG deberdn solicitar a
la CTFG una nueva asignacion de TFG siguiendo las indicaciones del punto 6 de este Anexo.

La CTFG asignara los TFG definitivos atendiendo, siempre que sea posible, a las preferencias indicadas por los
alumnos en su solicitud. En caso de no ser posible ajustarse a las preferencias, la CTFG podra asignar a los
estudiantes TFG no propuestos en la solicitud.

A los estudiantes que a 15 de enero no hayan solicitado ningun TFG, la Comision de Trabajo Fin de Grado les
adjudicara uno de entre los publicados en el Anexo 3 de 30 de noviembre y que aun no haya sido asignado.

La CTFG de cada grado, antes del 1 de febrero publicara esta segunda asignacidén siguiendo el modelo del
Anexo 6.

Acuerdo Curso
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11. Los estudiantes en situacién de movilidad en el cuatrimestre 12 deberdn ajustarse a estas directrices
siguiendo las indicaciones de la CTFG para facilitar este procedimiento.
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PROPUESTA DE TRABAJO FIN DE GRADO ANEXO 2
Grado en:
Fecha de presentacion de la propuesta: de de 20
El profesor lo entregara al coordinador del Grado antes de las 14:00 horas del 15 de diciembre del presente curso académico.
Cddigo del Trabajo Tema del Trabajo Fin de Grado
iPuede ser realizado por N2 maximo de
Erasmus o Sicue salientes? ediciones permitidas
para el trabajo:

Descripcion

Recomendaciones

(idioma de redaccion, asignaturas
aprobadas previamente, etc.)

El profesor proponente:

Fdo.:

Sr. Presidente de la Comision del Trabajo Fin de Grado del Centro Universitario EUSA

Acuerdo Curso
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COMISION DE TRABAJO FIN DE GRADO ANEXO 3
Grado en:

Curso Académico:20___ -20__ .

RELACION DE TRABAJOS FIN DE GRADO SELECCIONADOS
PARA SER ELEGIDOS POR LOS ALUMNOS MATRICULADOS EN ESTA ASIGNATURA EN EL PLAZO
DEL 21 DE DICIEMBRE AL 15 DE ENERO DEL PRESENTE CURSO ACADEMICO

Numero

Tema Profesor-Tutor méximo Movilidad Observaciones
ediciones

Cadigo del
Trabajo

Segun consta en el acta de la Comision de Trabajo Fin de Gradode Fecha___ / _ /20__

Ve B E| presidente de la Comision El secretario de la Comision
Acuerdo Curso
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Fdo.: Fdo.:

Notas: En la columna “Maximo nimero asignacién” se expresa el nimero maximo de trabajos iguales que pueden realizarse.
En la columna “Movilidad” se expresa si el trabajo puede realizarse por alumnos Erasmus o Sicue salientes.

ANEXO 4

ACUERDO ALUMNO-TUTOR
SOBRE EL CONTENIDO Y LA TUTORIZACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

El profesor deberd entregar antes de las 14:00 horas del 15 de noviembre copia firmada al estudiante y al coordinador del Grado
En caso de 22 asignacion el estudiante debera presentarlo al coordinador del Grado antes de las 14:00 horas del 15 de enero.

Grado en: Fecha: /. /20

Cddigo del Trabajo Tema del Trabajo Fin de Grado

Rellenar por CTFG cuando propuesta aceptada

Descripcion

Observaciones

Datos del profesor tutor

Apellidos, Nombre

Datos del estudiante

Apellidos, Nombre

Este acuerdo queda pendiente del visto bueno de la Comisién del Trabajo Fin de Grado del Centro.

Firma del tutor: Firma del estudiante:
Acuerdo Curso
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Sr. Presidente de la Comision del Trabajo Fin de Grado del Centro Universitario EUSA

PETICION DE ASIGNACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO ANEXO 5

Debera entregarse en Secretaria antes de las 14:00 horas del 15 de enero.

Grado en:

Datos del alumno

Apellidos, Nombre:

DNI: Correo electrdnico: Teléfono:

Solicito se me asigne el Trabajo Fin de Grado siguiendo el orden de prelacidon que indico a continuacion:

Anote los cédigos de los trabajos segtin su orden de preferencia

Orden de Cadigo del Escriba ‘Indiferente’ en todas las lineas a partir de la cual el orden de
prelacién Trabajo prelacidn le es indiferente para la asignacion del trabajo

Para realizar la asignacion del trabajo concreto se tendrd en cuenta la calificacion media del expediente académico
en el grado realizada sobre las actas definitivas de la ultima convocatoria. En caso de no ser posible ajustarse a
estas preferencias, la Comision de Trabajo Fin de Grado podra asignar un trabajo no propuesto en esta solicitud.

Firma del alumno:

Acuerdo Curso
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En Sevilla, a de de 20

Sr. Presidente de la Comision del Trabajo Fin de Grado del Centro Universitario EUSA
COMISION DE TRABAJO FIN DE GRADO ANEXO 6

Grado en:

Curso Académico:20___ -20__ .
ACTA DE ASIGNACION A LOS ALUMNOS DEL TEMA Y DEL TUTOR DEL TRABAJO FIN DE GRADO

2 Asignacion
(Indicar 12 0 2?)
Num | Alumno Codigo TFG | Tutor Tema
En Sevilla, a de de 20 .
El presidente El secretario
Fdo.: Fdo.:
Acuerdo Curso
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COMISION DE TRABAJO FIN DE GRADO ANEXO 7
Grado en:

Curso Académico:20___ -20__ .

ACTA DE PROPUESTA DE COMPOSICION DE LAS COMISIONES EVALUADORAS

%’lﬂz:’; Funcién Profesor Titular Profesor Suplente
1 Presidente
Secretario
Vocal Tutor de cada TFG
2 Presidente
Secretario
Vocal Tutor de cada TFG
3 Presidente
Secretario
Vocal Tutor de cada TFG
4 Presidente
Secretario
Vocal Tutor de cada TFG
En Sevilla, a de de20 .
El presidente El secretario El vocal
Acuer r
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Fdo.: Fdo.: Fdo.:
PORTADA ANEXO 8
Grado en:
Curso Académico: 20 -20__
Cadigo del Trabajo Titulo del Trabajo Fin de Grado
Apellidos Nombre Firma
E-Mail DNI

[d Autorizo a EUSA al depdsito de mi TFG en la Biblioteca del Centro para su consulta por los miembros de la
Comunidad Universitaria.

Apellidos, Nombre del Profesor Tutor del Trabajo

¢éCalifica el TFG como APTO?

Firma

El tutor Unicamente firmara el APTO cuando tenga la certeza de que el TFG es merecedor de ser aprobado.

Fecha depdsito en Secretaria

Sello, Fecha y Firma Secretaria

El estudiante debera presentar en Secretaria una portada adicional para que le sea sellada y firmada como

comprobante del depdsito.

copia impresa a Secretaria.

La Comision Evaluadora anotard la calificacion del TFG y devolverd esta

Calificacion

¢Propuesto para Matricula

Honor?

NIRTFG - V9
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La Comision Evaluadora (si o no) autoriza el depdsito del TFG en el repositorio de TFG del Centro para uso de la

Comunidad Universitaria.

Firma del presidente

Firma del secretario

Firma del tutor

Observaciones al dorso (si 0 no): En Sevilla, a de de 20
AS|GNAC|()N COMISIONES EVALUADORAS TFG ANEXO 9
Curso Académico: 20 -20
Comision TFG del Grado en
cODIGO COMISION
ESTUDIANTE TEG EVALUADORA TUTOR TFG
Acuerdo Curso
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En Sevilla, a de de 20
El presidente El secretario
Fdo.: Francisco Guerrero Diaz Fdo.: Francisco Mufioz Santonja
A LA COMISION DE TRABAJO FIN DE GRADO DEL ANEXO 10
GRADO EN:
Curso Académico: 20__ -20___ Convocatoria:

RELACION DE TRABAJOS FIN DE GRADO DEPOSITADOS EN LA SECRETARIA DEL CENTRO

Depdsito Secretaria A rellenar por la CTFG

NGm Alumno
Fecha Hora Fecha Hora CE Aula

10

11

12

13

14

Acuerdo Curso
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En Sevilla, a de de20 .

El secretario del Centro

Fdo.: Carlos del Pino Velasco

ANEXO 11
COMISION DE TRABAJO FIN DE GRADO

Grado en:

Curso Académico: 20___-20____ Convocatoria:

ACTA DE EXPOSICION PUBLICA DE LOS TRABAJO FIN DE GRADO ACEPTADOS

En el plazo de 3 dias habiles, contados a partir de la fecha de esta ACTA PROVISIONAL, el Tutor comunicara a los
alumnos esta informacidn y estos podran presentar en la Secretaria del Centro solicitud de modificacion de dia u
hora de la exposicidn. Finalizado este plazo se publicara el Acta Definitiva.

Ndm Alumno Dia | Hora | Aula | CE | Observaciones

10

Acuerdo Curso
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CE = Comision Evaluadora.

El tiempo de exposicidn serd de 20 minutos salvo que se indique lo contrario.

En Sevilla, a de de 20
El presidente El secretario
Fdo.: Francisco Guerrero Diaz Fdo.: Francisco Mufioz Santonja
Acuerdo Curso
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COMISION DE TRABAJO FIN DE GRADO ANEXO 12

Grado en:

Curso Académico: 20 -20____ Convocatoria:

ACTA DE EXPOSICION PUBLICA DE LOS TRABAJO FIN DE GRADO ACEPTADOS

Estudiadas por esta Comisidn las solicitudes de modificaciéon de dia y hora de exposicion,
inicialmente previstos para la exposiciéon publica de los TFG para esta convocatoria, esta
Comision ha resuelto, de manera DEFINITIVA, lo siguiente:

Ndm Alumno Dia | Hora | Aula | CE | Observaciones

9

10

CE = Comision Evaluadora.

El tiempo de exposicidn sera de 20 minutos salvo que se indique lo contrario.

En Sevilla, a de de 20
El presidente El secretario
Acuerdo Curso
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GLOSARIO DE TERMINOS
TERMINO SIGNIFICADO
TFG Trabajo Fin de Grado
CTFG Comision de Trabajo Fin de Grado: Compuesta por vocal (alumno delegado

de centro), vocal (representante de Secretaria), vocal (Coordinador de
Grado correspondiente), secretario (jefe de estudios), presidente (director
del Centro).

Propuesta de TFG

Son las presentadas por los profesores a la CTFG para que las analice vy, si
procede, las seleccione para su eleccidn por los estudiantes.

Seleccion de los TFG

Acto de la CTFG consistente en analizar y aprobar determinadas propuestas
de TFG presentada por los profesores a iniciativa de estos o de los alumnos.

Asignacion TFG

Adjudicacién que hace la CTFG de un TFG-Tutor concreto a un alumno.

Ediciones repetidas
de un mismo TFG

Se da cuando un mismo trabajo puede ser realizado de por varios alumnos
de manera individual e independiente. La CTFG determinara el nimero
maximo de ediciones que pueden realizarse de un mismo TFG.

Depdsito del TFG

Acto del alumno de entregar en la Secretaria del Centro, en plazo y forma,
los ejemplares requeridos de su TFG

Aceptaciéon de TFG

Acto de la CTFG por el cual se comprueba que los TFG depositados cumplen
con los establecido en la normativa en relacidn al visto bueno del tutor, al
depdsito en plazo y forma, etc.

Exposicion Oral del
TFG, Presentacion
publica o Acto de
defensa

Acto consistente en la defensa publica que hace el autor de su TFG ante la
Comisién Evaluadora.

Carga de trabajo
derivada del TFG

Numero de horas totales que el alumno requiere dedicar a la elaboracién de
su TFG, desde su comienzo hasta que finaliza su presentacién publica en
primera convocatoria, para conseguir, al menos, la calificacion de aprobado.

Autorizacién a la
consulta del TFG por
la Comunidad
Universitaria

Acto que realizan los autores de los TFG por el que se permite a la Secretaria
del Centro a incorporar a los fondos de la Biblioteca los ejemplares de sus
TFG, para la consulta por los miembros de la Comunidad Universitaria, una
vez finalizados totalmente los proceso de evaluacidn y calificacién.

12 Adjudicacidn

Corresponde a la Adjudicacién a los alumnos de los TFG Seleccionados por la
CTFG antes del 15 de diciembre de cada curso.
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22 Adjudicacién

Adjudicacidén a los alumnos, no incluidos en la 12 adjudicacién, de las
ediciones de los TFG que han quedado sin adjudicar. Incluye la Adjudicacién
por solicitud de los alumnos y la de oficio de la CTFG para alumnos que no
han presentado solicitud o ésta le ha sido denegada.
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